MijnFlynth
Beheren en aanmaken extra gebruikers

Flynth. Het beste advies dat we je kunnen geven. - F I .t h
- Flyn




leder zelfstandig onderdeel van uw onderneming en uzelf als ondernemer
wordt in MijnFlynth ‘cliénten’ genoemd. Via Cliént selecteert u het
gewenste bedrijfsonderdeel.

Home  Nieuws c ring  Dossier i Client

P2 1ijn gebruikers  Mijn dienten

Beheer Mijn gebruikers

Op deze pagina ziet u wie toegang hebben tor W & . U kunt de gegevens van deze gebruikers aanpassen. Om de gebruikers van een van uw eventuele andere clienten te zien, selecteert u een andere client met de "clientselector”
(bovenin het scherm).

(® Nieuwe gebruiker e

1 Gebruikers

Naam Gebruikersnaam Verloopdatum

— — - Nooit

[E] Toon meer resultaten

0 Klik op beheer.

e Dan op Mijn gebruikers.

e En tenslotte op de knop Nieuwe cliéntgebruiker
aanmaken.

* U wordt automatisch door het proces geleid.




Beheer Nieuwe cliéntgebruiker aanmaken

U maskt een nieuwe cliéntgebruiker aan voor

@ Prersonalia :
Personalia
Gebruikersgegevens

e et Geslacht
© Rechten

Voarnaam:
© communicatie

Voarietters:
© Afronden

Tussenvaegsel

Achternaam; *

Telefoon:

Mobiel nummer:

Taal:

Gebruik fota:

Dit aceount s een tjdeljk account:

*Velden met een ster (%) zijn verplicht

Vorige

Onbekend

Nederlands
=l -

Ja

X Annuleren

° Volgende

° Vul in iedere stap de gegevens in; klik op Volgende
rechtsonder om naar de volgende stap te gaan.

*Voor het aanmaken van een account is in bovenstaand
scherm alleen de achternaam verplicht. Bij het inloggen

wordt gebruikgemaakt van een SMS-code, vul daarom ook

het mobiele nummer van uw cliéntgebruiker in.




Beheer Nieuwe cliéntgebruiker aanmaken

U maakt een nieuwe clignigebruiker aan voor

@ Personalia —

© Gebruikersgegevens
Gebruikersrechiten

© Rechten

© Communicatie Module

© Afronden Bureaublad
Niewws
Mailing
Aecordering

e e

Applicaties
Bxact Oniine
Fiyrth Scan-Boeken

Online Boekhouden Twinfield
Absentiemanager

HR Loket

FiynthLink

Visionplanner

JoinData

Instellingen

Vorige

° Alle rechten

Toegang

% niets
X niets
x niets
* niets
X niets
% niets
X niets
% niets
x niets
* niets
% niets
% niets
* niets
* niets
X niets

gespecificzerd

(F gespecificeerd
gespecificeerd
CF gespecificeerd
gespecificesrd
(F gespecificeerd
gespecificesrd
(F gespecificesrd
gespecificeerd
CF gespecificeerd
gespecificesrd
(F gespecificeerd
gespecificeerd
CF gespecificeerd
gespedificeerd

X Annuleren

Volgende

e Ga bij het toekennen van de rechten aan uw nieuwe
gebruiker goed na wat u hem/haar wilt laten doen in
MijnFlynth. Wanneer uw cliéntgebruiker alles voor u
regelt, klik dan op de knop Alle rechten. Wanneer
beperkte toegang is gewenst, kunt u de rechten per
onderdeel specificeren.

e Een belangrijk onderdeel is uw dossier. Uw gebruiker
kunt u de mogelijkheid geven dit voor u bij te houden

en in te zien. Klik op Gespecifieerd omin te

regelen wat zichtbaar mag worden.




Clienten Mijn kantoor ~ Mijnvestigingen  Clientgebruikers  Kantoorgebruikers

Beheer Nieuwe cliéntgebruiker aanmaken

U maakt een nieuwe cliéntgebruiker aan voor Testklant

Personalia "

o Client toegang

° Gebruikergegevens

e Rechten Gebruiker heeft toegang tot

° Client toegang a
e Communicatie instellingen e

o Afronden e

Vorige

Instellingen

X Annuleren

Alleen Testklant

Meerdere cliénten

Volgende

Selecteer extra clienten

clienten €

Maak hier een selectie van clienten.
test dms

Geselecteerde clienten e

X Annuleren

Q

Selectie verbergen (=)

Test DMS (59999940)

& Test DMS (059999939)

Volledige selectie van clienten verwijderen ‘.u“.i

2 Clienten

Test DMS (059599939) Test DMS (59999940)

© Kies in stap vier Cliénten (optioneel) tot welke
onderdelen van uw bedrijf de nieuwe gebruiker nog
meer toegang moet krijgen.

Onder communicatie regelt u welke e-mail notificaties
de gebruiker ontvangt. Zorg ervoor dat u in ieder geval
de optie ‘accordering’ hebt aangevinkt.

Controleer in stap 6 Afronden de ingevoerde
gegevens en klik op Opslaan om de gebruiker

aan te maken.

* De gebruiker ontvangt een e-mail met daarin zijn

gebruikersnaam en wachtwoord.




Wanneer een clientgebruiker is aangemaakt, dient ook nog ingesteld te
worden welke rechten deze clientgebruiker heeft. Mag deze clientgebruiker
alle documenten accorderen namens de eigenaar of alleen bepaalde
documenten, bijvoorbeeld loonbelasting en/of omzetbelasting.

Home Nieuws Accordering Dossier i “Client Test integratie ICT (PER), Y (059... v @ @
Mijn gebruikers  Mijn clienten e

Beheer Mijn Cliénten

Op deze pagina ziet u tot welke cliénten u toegang heeft. Door op de naam van een cliént te klikken, kunt u gegevens bewerken.

Andere gebruikers uitnodigen voor mijn cliént(en)

1 Cliénten
Client Plaats ID/NR
e Test integratie ICT (PER), Y Arnhem 059999941

Toon meer resultaten

Home Nieuws Accordering Dossier Beheer

Mijn gebruikers Mijn clienten

Beheer Test integratie ICT (PER), Y bewerken

Op deze pagina kunt u de gegevens van uw cliént (uw rechts- of privépersonen) aanpa:

e Accorderingsrechten

Pincode In dit scherm kunt u de accorderingsrechten|

Mobiele nummers

Accorderingsrechten °

Documenttype

Om dit in te stellen ga naar:

0 Klik op Beheer.

©® Danop Mijn Cliénten.

9 Selecteer/open de betreffende onderneming.
° Kies dan voor Accoderingsrechten.




nkomstenbelasting (winst
Inkomstenbelasting (particulier)
Vennootschapsbelasting
Loonbelasting

Overig document

Weekaanlevering

Verkorte vennootschapsbelasting
Kredietrapportage

Horizontaal Toezicht

Verkorte inkomstenbelasting (winst)
Offerte

Opdrachtbevestiging

Overeenkomst

0ss

Bevestiging bij de jaarrekening (LOR)
Verzoek wijziging voorlopige aanslag IB
Verzoek wijziging voorlopige aanslag VPB
DNB Staten

Notulen

Losse correctie loonaangifte
Dividendbelasting

Concept jaarrekening

Definitieve jaarrekening

Publicatiestuk

Voer uw pincode in °

nzien ptionee

@ Inzien + Optioneel
@ Inzien « Optioneel
® Inzien + Optioneel
® Inzien ' Optioneel
@ Inzien + Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ [nzien « Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ [nzien « Optioneel
@ Inzien + Optioneel
@ Inzien ' Optioneel
® Inzien + Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ [nzien « Optioneel
@ Inzien « Optioneel
@ Inzien + Optioneel

@ Inzien « Optioneel

erels|

B Vereist EESEE

B Vereist JESNe)]

B Vereist e

@ Vereist RGN

© Vereist EESeE]

@ Vereist [EENeI

B Vereist EESEEE

@ Vereist [EEae]

O Vereist EESEEE)]

@ Vereist [ENern]

© Vereist SR

B Vereist EEREE]

© Vereist EESNEE=)]

@ Vereist [EleI]

O Vereist EESEE=)

@ Vereist [EENeIN]

O Vereist EESeE:)]

@ Vereist [ENer]

B Vereist EESeE=)]

B Vereist EESEE

B Vereist JESNEr]

® Inzien [EVANOIIILIM © Vereist X Geen
® Inzien [EVANOILLELM 3 Vereist X Geen

6

Gewijzigde accorderingsrechten opslaan

e Kies bij betreffende gebruiker welke documenten wel e En kies daarna voor Gewijzigde

(optioneel) mogen worden geaccordeerd en welke accorderingsrechten opslaan.
documenten niet (geen) door de gebruiker mogen e Hiervoor is een pincode vereist deze is op te vragen bij

worden geaccordeerd. uw contactpersoon bij Flynth.




Nieuws Accordering Dossier Beheer 1 i Client | Testintegratie ICT (PER), Y i @

Dashboard

Home Nie Accordering PSS Beheer

Mijn gebruikers Mijn clienten e

Beheer Mijn Cliénten

Op deze pagina ziet u tot welke cliénten u toegang heeft. Door op de naam van een cliént te klikken, kunt u gegevens bewerken.

3 ' Andere gebruikers uitnodigen voor mijn cliént(en)

Beheer Andere gebruikers uitnodigen voor mijn cliént(en) X Annuleren

U kunt hier een andere gebruiker uitnodigen voor toegang tot uw cliént(en). Voer de gebruikersnaam in van de gebruiker die u toegang wilt geven. Deze gebruiker ontvangt per e-mail een notificatie over de
uitnodiging. Zodra hij/zij inlogt op het portaal, kan hij/zij uw uitnodiging accepteren of verwerpen.

e Nodig de volgende gebruiker uit

Vraag de persoon die u uit wilt nodigen naar

° Gebruikersnaam test zijn/haar gebruikersnaam en geef de code door. Uit
veiligheidsoverwegingen helpt het systeem u hier
niet mee.
° Code 653831
Cliénten Toegang
Test integratie ICT (PER), Y Vv ja X nee

Stuur uitnodiging

0 Ga naar Beheer. e Geef ook de code door aan de clientgebruiker die

° Dan naar Mijn Cliénten. in deze stap in beeld verschijnt. Die cijfercode die

e Kies voor de optie Andere gebruiker getoond wordt die heeft de clientgebruiker nodig om
uitnodigen voor mijn (client)en. de uitnodiging te accepteren.

° Geef de gegevens in van de betreffende

clientgebruiker (gebruikersnaam waarmee

clientgebruiker inlogt op MijnFlynth).




“Flynth °

Test integratie ICT (PER), Y

Deze uitnodiging tot Test integratie ICT (PER), Y is verstuurd door Y Test
integratie ICT (PER).

Bij inloggen op MijnFlynth is er een mogelijkheid om te accepteren of af te
wijzen.

et vriendelijke groet,

Cluster Overijssel

e De gebruiker krijgt dan een e-mail.

Toegang tot cliénten

Gebruiker Y Test integratie ICT (PER) wil u toegang geven tot onderstaande cliénten.
Gaat u daarmee akkoord?

Kent u gebruiker Y Test integratie ICT (PER) niet, ga dan niet akkoord.

Testintegratie ICT (PER), Y

Code °

X Afwijzen

e De gebruiker dient dan in te loggen op MijnFlynth via
zijn normale inlog (gebruikersnaam en wachtwoord).

e Na inlog op MijnFlynth komt de vraag in beeld om
toegang tot de nieuwe onderneming te accepteren of
af te wijzen.

e Bij accepteren dient dan de code ingegeven te worden

van stap 3.




Home Nieuws Accordering Dossier Beheer i Client | Testintegr. CT (PER), Y (05 @ @

Mijn gebruikers  Mijn clienten

Beheer Mijn Cliénten

Op deze pagina ziet u tot welke cliénten u toegang heeft. Door op de naam van een cliént te klikken, kunt u gegevens bewerken.

Andere gebruikers uitnodigen voor mijn cliént(en)

1 Cliénten
Client Plaats ID/NR
Test integratie ICT (PER), Y Arnhem 059999941

Toon meer resultaten

Home Nieuws Accordering Dossier Beheer

Mijn gebruikers  Mijn clienten

Beheer Test integratie ICT (PER), Y bewerken

Op deze pagina kunt u de gegevens van uw cliént (uw rechts- of privépersonen) aanpa

AlenigegRisie Accorderingsrechten

Pincode In dit scherm kunt u de accorderingsrechten|

Mobiele nummers

Accorderingsrechten e

Documenttype

@ Als de persoon is gekoppeld aan de betreffende
onderneming dien je nog te bepalen welke rechten
voor accordering deze clientgebruiker mag hebben
en dit in te stellen.

0 Ga hiervoor naar de betreffende onderneming en

open deze.

@ Ga daarna naar tabblad accorderingsrechten.




nkomstenbelasting (winst, nzien ptioneel ere|si

Inkomstenbelasting (particulier) @ Inzien + Optioneel © Vereist QRSN
Vennootschapsbelasting ® Inzien + Optioneel @ Vereist EESNELL
Loonbelasting @ Inzien + Optioneel © Vereist QRS
Overig document ® Inzien + Optioneel @ Vereist EESNEh
Weekaanlevering @ Inzien + Optioneel & Vereist RS
Verkorte vennootschapsbelasting ® Inzien «+ Optioneel @ Vereist
Kredietrapportage ® Inzien « Optioneel © Vereist BESNEEN]
Horizontaal Toezicht ® Inzien « Optioneel © Vereist EESNe
Verkorte inkomstenbelasting (winst) ® Inzien + Optioneel © Vereist ERSNE
Offerte @ Inzien + Optioneel @ Vereist BRI
Opdrachtbevestiging @ Inzien « Optioneel @@ Vereist EESE
Overeenkomst @® Inzien + Optioneel @3 Vereist BESNEL]
015 ® Inzien + Optioneel @ Vereist ERSNCL]

Bevestiging bij de jaarrekening (LOR) ® Inzien « Optioneel © Vereist BESNEE

Verzoek wijziging voorlopige aanslag |B ® Inzien « Optioneel © Vereist BESNClI]
Verzoek wijziging voorlopige aanslag VPB @ Inzien + Optioneel © Vereist BESEE]
DNB Staten @ Inzien + Optioneel @ Vereist QRSN
Notulen @® Inzien + Optioneel © Vereist JESNEE]
Losse correctie loonaangifte ® Inzien + Optioneel © Vereist BRENEE
Dividendbelasting @ Inzien + Optioneel @ Vereist JESEE]

Concept jaarrekening ® Inzien + Optioneel © Vereist EESNELL

Definitieve jaarrekening e ® Inzien @© Vereist X Geen
Publicatiestuk @ |nzien @ Vereist X Geen
Voer uw pincode in 2]
Gewijzigde accorderingsrechten opslaan
@ Kies bij betreffende gebruiker welke documenten wel @ En kies daarna voor Gewijzigde
(optioneel) mogen worden geaccordeerd en welke accorderingsrechten opslaan.
documenten niet (geen) door de gebruiker mogen @ Hiervoor is een pincode vereist deze is op te vragen bij

worden geaccordeerd. uw contactpersoon bij Flynth.




Wanneer bijv. een medewerker niet meer in dienst is, dient zijn/
haar toegang tot MijnFlynth ingetrokken te worden. Dit kan door de
clientgebruiker te verwijderen.

Home Nieuws Accordering Dossier i Client | Testintegratie ICT (PER), Y (059... v @ @

<@ Mijn gebruikers  Mijn clienten

0 Ga hiervoor naar MijnFlynth.
° Kies voor Beheer.
a Kies voor Mijn gebruikers.

Home Nieuws  Accordering Dossier Beheer i Client | Testintegratie ICT (PER), Y (059... v @ @

Mijn gebruikers  Mijn clienten

Beheer Mijn gebruikers

Op deze pagina ziet u wie toegang hebben tot "Test integratie ICT (PER), Y". U kunt de gegevens van deze gebruikers aanpassen. Om de gebruikers van een van uw eventuele andere
clienten te zien, selecteert u een andere client met de "clientselector" (bovenin het scherm).

® Nieuwe gebruiker

2 Gebruikers

Naam Gebruikersnaam Verloopdatum
Y Test integratie ICT (PER) testinte347 Nooit
° a— e — g Nooit

Toon meer resultaten

T e ——

Vragen of hulp nodig?

° Plaats een vinkje voor de naam van de gebruiker die

verwijderd moet worden. Heeft u vragen over het aanmaken van een nieuwe

e En kies daarna voor Verwijderen gebruiker of heeft u hulp nodig? Neem dan contact op

met uw adviseur.




